Программа стажировки для кладовщика
Пояснительная записка
В соответствии с разделом III Правил обучения по охране труда и проверки знания требований охраны труда, утвержденные постановлением Правительства от 24.12.2021 № 2464 стажировка по охране труда на рабочем месте (далее – стажировка на рабочем месте) в ___________ проводится в целях приобретения работниками практических навыков безопасных методов и приемов выполнения работ в процессе трудовой деятельности. К стажировке на рабочем месте допускаются работники, успешно прошедшие в установленном порядке инструктаж по охране труда и обучение требованиям охраны труда.
Перечень профессий и должностей работников, которым необходимо пройти стажировку на рабочем месте, устанавливается работодателем ___________ с учетом мнения профсоюзного или иного уполномоченного работниками органа (при наличии). Обязательному включению в указанный перечень подлежат наименования профессий и должностей работников, выполняющих работы повышенной опасности.
Стажировка на рабочем месте осуществляется по программе стажировки на рабочем месте, включающая в себя отработку практических навыков выполнения работ с использованием знаний и умений, полученных в рамках обучения требованиям по охране труда.
Программа стажировки на рабочем месте утверждается работодателем с учетом мнения профсоюзного органа ___________.
Стажировка на рабочем месте проводится под руководством работников ___________, назначенных ответственными за организацию и проведение стажировки на рабочем месте локальным нормативным актом работодателя ___________ и прошедших обучение по охране труда в установленном порядке. Количество работников ___________, закрепленных за работником, ответственным за организацию и проведение стажировки на рабочем месте, устанавливается работодателем ___________ с учетом требований нормативных правовых актов, содержащих государственные нормативные требования охраны труда.
Требования к порядку проведения стажировки на рабочем месте, к работникам, ответственным за организацию и проведение стажировки на рабочем месте, а также к продолжительности и месту проведения стажировки на рабочем месте устанавливаются локальными нормативными актами работодателя ___________ с учетом мнения профсоюзного органа ___________. При этом продолжительность стажировки на рабочем месте должна составлять не менее ________
Введение
Трудовые функции кладовщика:
А) Прием на склад, взвешивание, хранение и выдача со склада различных материальных ценностей (топлива, сырья), полуфабрикатов, готовой продукции,
деталей, инструментов и т. д.
Б) Проверка соответствия принимаемых ценностей сопроводительным документам.
В) Перемещение материальных ценностей к местам хранения вручную или при помощи штабелеров и других механизмов с раскладкой (сортировкой) их по
видам, качеству, назначению и другим признакам.
Г) Организация хранения материалов и продукции с целью предотвращения их порчи и потерь.
Д) Руководство работой по погрузке, выгрузке грузов и размещению их внутри склада.
Е) Комплектование партий материальных ценностей по заявкам потребителей.
Ж) Составление дефектных ведомостей на неисправные инструменты, приборы и т. д., актов на их ремонт и списание, а также на недостачу и порчу материалов.
З) Учет наличия на складе хранящихся материальных ценностей и ведение отчетной документации по их движению.
И) Участие в проведении инвентаризации.


Программа проведения стажировки
	№
п/п 
	Наименование раздела

	Время
проведения 

	1

	Издание приказа о назначении ответственного руководителя (специалиста) за проведение стажировки
	До начала
проведения

	2
	Изучить и усвоить требования безопасного производства погрузочно-разгрузочных работ
	4 смены

	2.1
	Требования правил по охране труда при погрузочно-разгрузочных работах и размещении грузов
	

	2.2
	Требования к местам производства погрузочно-разгрузочных работ
	

	2.3
	Требования к оборудованию, таре
	

	2.4

	Требования к способам хранения и транспортировки материалов, заготовок, полуфабрикатов, готовой продукции и отходов производства
	

	3

	Требования Правил безопасности опасных производственных объектов, на которых используются подъемные сооружения, утвержденных приказом Ростехнадзора от 26.11.2020 № 461
	

	3.1
	Съемные грузозахватные приспособления и тара. Виды и способы строповки грузов
	4 смены

	4
	Постановление Правительства от 16.09.2020 № 1479 «О противопожарном режиме»
	2 смены

	4.1

	Первичные средства пожаротушения. Виды средств пожаротушения, используемых на объекте. Правила пользования
	

	4.2

	Тренировка по эвакуации работников из помещений в случае пожара. Порядок эвакуации. Схема эвакуации. Сигналы оповещения
	

	5
	Приемы и методы оказания первой помощи пострадавшим
	2 смены

	6
	Оценка результатов прохождения стажировки. Запись результатов прохождения стажировки

	После окончания
стажировки

	ИТОГО
	14 смен


