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	Руководителям муниципальных учреждений



Уважаемые руководители!
На сайте МКУ ЦОФ департамента образования мэрии города Ярославля в разделе «Сведения об организации» размещён приказ директора МКУ ЦОФ департамента образования мэрии города Ярославля от 10.06.2019 № 01-04/83 «Об утверждении порядка организации приема и (или) консультирования учреждений, функционально подчиненных департаменту образования мэрии города Ярославля, в МКУ ЦОФ департамента образования мэрии города Ярославля».

В соответствии с утвержденным Порядком приём и (или) консультирование  с 20.09.2019 будет производиться с учётом следующих требований: 
· приём и (или) консультирование должностных лиц учреждения производится каждую пятницу  с 9.00 по 15.00, обеденный перерыв с 12.30 час.  до 13.18 час.;
- приём и консультирование должностных лиц учреждения производится исключительно по вопросам, относящимся к текущей деятельности отдела по закупкам и сектора контрольно-аналитической деятельности отдела планирования, экономического анализа и контрольно-аналитической деятельности (в пределах установленной компетенции), и, дополнительное разъяснение по которым требуется в индивидуальном порядке:
• отдел по закупкам:  
                      по вопросам реализации вопросов контрактной системы закупок;

                       договорных отношений;

• сектор контрольно-аналитической деятельности отдела планирования, экономического анализа и контрольно-аналитической деятельности:  

                      по вопросам регулирования трудовых отношений с работниками со стороны работодателя (заключения, изменения, расторжения, предоставления отпусков и других отношений, вытекающих из трудовых);

                       по вопросам начисления заработной платы работникам учреждения, установления выплат, надбавок и доплат со стороны работодателя;
- приём и консультирование частных лиц не производится;
- для планирования работы специалистов МКУ ЦОФ департамента образования мэрии города Ярославля, ведущих прием и (или) консультирование, предварительные обращения (заявки) на консультирование необходимо направлять на адрес электронной почты ucof@yandex.ru, указав тему обращения и желаемую дату приёма (консультирования); 
- после обработки обращения (заявки) специалист МКУ ЦОФ департамента образования мэрии города Ярославля, ведущий приём, согласовывает по телефону или через электронную почту конкретную дату приёма – только на пятницу!;
· в случае невозможности учреждения от приёма (консультирования) или необходимости  переноса даты приёма (консультирования) учреждению необходимо на адрес электронной почты ucof@yandex.ru направить об этом сообщение;

· на  приём (консультирование) учреждение представляет оригиналы либо копии документов для принятия решения по рассматриваемым вопросам;
· при необходимости получения письменного ответа по рассматриваемым вопросам учреждению необходимо направить письменное обращение в МКУ ЦОФ департамента образования мэрии города Ярославля с приложением всех необходимых документов;
· рассмотрение письменных обращений и подготовка письменного ответа производится в сроки, установленные Федеральным законом  от 02.05. 2006 № 59-фз «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
И.О. директора МКУ
ЦОФ департамента образования

мэрии города Ярославля                                                                  В.С. Краснер
